FAIRTRADE

UMOWA O WSPARCIE FINANSOWE (REGRANTING)
w ramach projektu wspétfinansowanego przez UE:

NOPLANETB:
taczenie nauki i spoteczeristwa w celu wspierania strategii transformacji inkluzywnej
NDICI CHALLENGE/2023/448-259

Numer umowy o podwykonawstwo: Polska/202/448-259/numer kolejny (,Umowa")

Fundacja Fairtrade Polska, ul Stawkowska 12, 31-104 Krakéw, Polska; NIP 6762469537,
reprezentowana przez: Andrzej Zwawa, prezes Zarzadu, zwana dalej FUNDACJA

a

Petna oficjalna nazwa organizacji

Status prawny

Petny oficjalny adres

KRS, NIP, REGON

Imie i nazwisko osoby reprezentujacej, wraz z funkcja
(zwanej dalej ,Beneficjentem”)

uzgadniajg, co nastepuije:

PREAMBULA:

[J Fundacja Fairtrade Polska jest cze$cig konsorcjum, kierowanego przez organizacje PuntoSud,
ktéremu przyznano grant NDICI CHALLENGE/2023/448-259 od Unii Europejskiej (zwanej
dalej ,UE") na realizacje projektu ,NOPLANETB: Bridging Science and Society to Foster
Inclusive Transition Strategies” [,NOPLANETB: tgczenie nauki i spoteczenistwa w celu
wspierania strategii transformacji inkluzywnej’] (zwanego dalej ,projektem NOPLANETB"),
ktérego gtéwnym celem jest zapewnienie wsparcia finansowego w celu dofinansowania
inicjatyw zaproponowanych przez mate i Srednie organizacje non-profit, ktére przyczyniaja
sie do osiggniecia celéw projektu.

[J] Projekt ,NOPLANETB" rozpoczat sie 18 grudnia 2023 r. i trwa 48 miesigcy tj. do dnia 18 grudnia
2027 r.

[J W ramach ,projektu NOPLANETB" [Nazwa Beneficjenta] przedtozyt Fundacji Fairtrade Polska
projekt [Wpisa¢ Tytut Projektu], ktéry zostat wybrany jako kwalifikujgcy sie do otrzymania
wsparcia finansowego w zwigzku z celami projektu NOPLANETB, o ktérym mowa powyze;j.

[J llekro¢ w Umowie uzyto stowa grant, rozumie si¢ przez to wsparcie finansowe, okreslone
niniejszg umowa.
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FAIRTRADE

Art.1- Cel

1.

Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Fundacje wsparcia finansowego
Beneficjentowi w celu sfinansowania realizacji projektu pt. tytut Projektu (zwanego dalej
.Projektem”), opisanego w Zatgczniku I. Celem umowy jest zapewnienie prawidtowe;j,
efektywnej i odpowiedzialnej realizacji projektu oraz optymalnego zarzadzania
otrzymanymi §rodkami. Wniosek o dofinansowanie Projektu stanowi zatgcznik do Umowy.
Udzielenie wsparcia dla Beneficjenta nastepuje na warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie, ktére Beneficjent niniejszym o$wiadcza, ze przyjat do wiadomosci i
zaakceptowat.

Beneficjent przyjmuje grant i zobowiazuje sie do prawidtowej realizacji Umowy, w tym
przyjmuje odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub niewtasciwe wykonanie Umowy,
polegajgce m. in. na:

a. odstgpieniu od realizacji Projektu, objetego wnioskiem, o ktérym mowa w art. ],

b. dokonaniu jakichkolwiek zmian, w tym w budzecie, harmonogramie lub jego
zakresie merytorycznym, ktére to zmiany nie zostaty uzgodnione w formie,
okreslonej w art. 15 Umowy,

c. braku zwrotu niewykorzystanych srodkéw,
braku poniesienia wktadu wtasnego,
naruszenia postanowien Regulaminu, Umowy Iub dokumentacji, do ktdrej

stosowania zostat zobowigzany, w zwigzku z finansowaniem zadania ze Srodkéw
Komisji Europejskie;j .

Art. 2 — Okres realizacji Dziatania

1.

2.

3.

Niniejsza Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania przez drugg ze stron.

Realizacja Dziatania rozpocznie sie dzien po podpisaniu umowy przez drugg ze stron i
zakoniczy sie w dniu wpisa¢ date koricowa.

Poczatkowa data kwalifikowalnosci kosztéw to pierwszy dzien realizacji dziatan, zgodnie
z Art. 2.2, a koricowa data kwalifikowalno$ci kosztéw to wpisaé date.

Okres realizacji Dziatania, okreslony w Zatagczniku |, wynosi liczba miesiecy.

Okres wykonania niniejszej Umowy koriczy sie z chwilg zatwierdzenie sprawozdania
kornicowego z realizacji Dziatania i dokonania wyptaty salda przez Fundacje, z
zastrzezeniem obowigzkéw archiwizacyjnych, okreslonych w art. 12.4.

Art. 3 — Finansowanie Dziatania

1.

2.

Catkowite koszty kwalifikowalne wynosza wpisa¢ kwote zgodnie z Zatgcznikiem Il —
Budzet.

Fundacja zobowigzuje sie do sfinansowania wpisa¢ kwote odpowiadajacej wpisa¢ %
kosztéw kwalifikowalnych, zweryfikowanych i zatwierdzonych w koricowym raporcie
finansowym.

Beneficjent zobowigzuje sie jednoczesnie do wniesienia wktadu w realizacje dziatan ze
Srodkéw wtasnych w tacznej wysokosci wpisaé kwote dalej jako wktad wtasny.
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4.

Srodki przyznane przez Fundacje na sfinansowanie Projektu nie moga byé zwiekszone.
Beneficjent nie moze zmniejszy¢ wktadu wiasnego, okreslonego w art. 3.3. Wniesienie
nizszego wktadu wtasnego powoduje proporcjonalne zmniejszenie wysoko$ci dotaciji.

Art. 4 — Rola stron

1.

Prawa, obowigzki oraz ewentualne wierzytelnosci wynikajace z niniejszej Umowy nie moga

by¢ przenoszone na osoby trzecie.
2. Beneficjent bedzie:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

g)

h)

i)

kierowat sig¢ nalezyta starannoscig, wydajnoscig, przejrzystosciag wydatkowania srodkdw,
realizujac projektzgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami i najlepszymi
praktykami w tym obszarze zgodnie z opisem Projektu, zawartym w Zatgczniku | i Umowsg;
Odpowiedzialny za wypetnienie wszelkich zobowigzan cigzacych na nim na mocy
niniejszej Umowy;

Przekazywa¢ dane potrzebne do sporzadzania raportéw, sprawozdan finansowych i
innych informacji lub dokumentéw wymaganych na mocy niniejszej Umowy i
powigzanych Zatacznikow, a takze wszelkie informacje potrzebne w przypadku audytoéw,
kontroli, monitorowania lub oceny i ewaluacji;

Monitorowac czy Projekt jest realizowany zgodnie z niniejszg Umowg;

Odpowiedzialny za dostarczanie Fundacji wszelkich dokumentéw i informacji, ktére moga
by¢é wymagane w ramach niniejszej Umowy, w szczegdlnosci w odniesieniu do raportéow
opisowych i wnioskéw o ptatnos¢;

InNformowaé Fundacje o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na realizacje
Projektu lub opdéZniajgcych jego realizacjg;

Informowac Fundacje o wszelkich zmianach w sytuacji prawnej, finansowej, technicznej,
organizacyjnej lub wtasnosciowej Beneficjenta, jak réwniez o wszelkich zmianach nazwy,
adresu lub przedstawiciela prawnego Beneficjenta;

Odpowiedzialny w przypadku audytéw, kontroli, monitorowania lub ewaluacji za
dostarczenie wszelkich niezbednych dokumentéw, w tym zapisow ksiegowych
Beneficjenta oraz kopii dokumentéw potwierdzajagcych wydatki i zrealizowane dziatania;
Sktadac¢ wnioski o ptatno$¢ zgodnie z Umowa i zasadami projektu NOPLANETB.

3. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialno$s¢ odszkodowawczg i finansowg za prawidtowa
realizacje Projektu i Umowy.

$

b **
= * *
* *
B
P ANET -
NO Dofinansowane przez
Unie Europejska




FAIRTRADE

Art. 5 — Komunikacja pomiedzy Fundacja a Beneficjentem

1.

2.

Fundacja i Beneficjent zobowigzujg sie do niezwtocznego przekazywania wszelkich informaciji
istotnych dla realizacji projektu.
Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadamiania Fundacji o wszelkich
kwestiach powstatych w ramach projektu lub z nim zwigzanych.
Beneficjent jest zobowigzany do bezposredniego komunikowania sie wytacznie z Fundacja,
jako Grantodawcaw zakresie dziatari dotyczgcych projektu lub z nim zwigzanych.
Wszelkie wnioski o zmiany w projekcie nalezy sktada¢ na piSmie co najmniej 15 dni przed
planowang datg wejscia w zycie proponowanej modyfikacji. Zmiana musi w kazdym
przypadku zostac zatwierdzona przez Fundacje.
Osoby kontaktowe w ramach projektu to:

o Dla Fundaciji:

Klaudyna Rozmystowicz, Koordynatorka, noplanetb@fairtrade.orgpl
o Dla Beneficjenta: Imig, nazwisko, rola, adres e-mail

Art. 6 — Kwalifikowalnos¢ kosztow

1. Koszty kwalifikowalne to koszty faktycznie poniesione przez Beneficjenta, ktére spetniaja
wszystkie ponizsze kryteria:

2.

a) sa niezbedne do realizacji projektu;

b) sa racjonalne, celowe i efektywne;

c) zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu, zgodnie z postanowieniami
art. 2 niniejszej Umowy;

d) sa udokumentowane, czyli identyfikowalne i weryfikowalne, w szczegdlnosci sa
zarejestrowane w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej i dokumentacji finansowo-
ksiggowej, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619);

e) sa przewidziane w budzecie Projektu (Zatacznik II).

Z zastrzezeniem powyzszego, nhastepujgce koszty bezposrednie Beneficjenta sa

kwalifikowalne:

a) Koszt personelu wyznaczonego do realizacji Projektu odpowiadajacy rzeczywistym
wynagrodzeniom brutto obejmujgcym takze sktadki na ubezpieczenie spoteczne i inne
koszty zwigzane z wynagrodzeniami; wynagrodzenia o ile koszty nie beda przekraczaé
wynagrodzen i kosztéw normalnie ponoszonych przez Beneficjenta;

b) Koszty podrézy i zakwaterowania personelu oraz innych oséb uczestniczacych w
Dziataniu, pod warunkiem, ze sg to koszty rzeczywiste, poparte odpowiednig
dokumentacjg, zgodne z zasadami zwrotu kosztow podrézy przyjetymi u Beneficjenta i
dopuszczalnymi na podstawie przepiséw powszechnie obowiazujacych;

c) Koszty zakupu sprzetu i materiatéw (nowych lub uzywanych) oraz ustug nabytych
specjalnie na potrzeby realizacji Projektu;

d) Koszty towardw i ustug konsumpcyjnych;

e) Koszty zamdéwieri na ustugi, dostawy i roboty budowlane udzielonych przez Beneficjenta
na potrzeby realizacji Dziatania,

f) Koszty wynajmu pomieszczen na potrzeby organizacji wydarzenia projektowego
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3. Nastepujace koszty nie sg uznawane za kwalifikowalne:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

h)

i)
)

k)

)

Zadtuzenie i optaty za obstuge zadtuzenia (odsetki);

Rezerwy na straty lub potencjalne przyszte zobowiazania;

Koszty zadeklarowane przez Beneficjenta i finansowane przez darczyricéw lub w ramach
innych dziatar finansowanych przez UE;

Zakup gruntéw lub budynkow;

Zakup pojazdéw;

Straty z tytutu réznic kursowych;

Koszty wynajmu, za wyjatkiem wynajmu pomieszczen na potrzeby organizacji wydarzenia
projektowego; koszty eksploatacji powierzchni i podatki od nieruchomosci;

Optaty za media (w tym za energie elektryczna, wodg, gaz) i ustugi telekomunikacyjne;
Koszty utrzymania czystosci pomieszczen i dozoru;

Podatek od towaréw i ustug (VAT) w wysokos$ci, w ktérej moze on zosta¢ odzyskany na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.
U. z 2024 r. poz. 3611 852), w tym celu Beneficjent przedstawi stosowne o$wiadczenie
wraz z uzasadnieniem;

Uznania na rzecz oséb trzecich wskazane w pkt. 10.4.8. Regulaminu, w tym pozyczki
udzielone podmiotom trzecim;

Wktady rzeczowe i osobowe (np. amortyzacja istniejgcego sprzetu, darowizny rzeczowe

itp.);

m) Wydatki ryczattowe lub poswiadczone przez samego wnioskodawce (wszystkie

poniesione wydatki muszg by¢ poparte odpowiednimi dokumentami ksieggowymi oraz
opisane).
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Art. 7 — Wyptata wktadu i procedury przelewu srodkéw
1. Srodki finansowe, okreslone Umowa zostang wyptacone w nastepujacy sposéb:

a) pierwsza rata, réwna 45% kwoty okreslonej w art. 3.2 Umowy, t,j. ..... stownie: .....i (//O0
ztotych), w terminie 15 dni od podpisania niniejszej Umowy;
b) druga rata, réwna 45% kwoty okreslonej w art. 3.2 Umowy, t|. ..... stownie: .....i (//00

ztotych), w terminie 15 dni od zatwierdzenia przez Fundacje Raportu Czesciowego z
realizacji projektu (Raportu Opisowego i Finansowego wraz z kserokopiami wszystkich
dokumentow) nalezycie wypetnionego zgodnie z klauzulami Umowy z Fundacja;

c) trzecia rata, réwna 10% catkowitej kwoty okreslonej w art. 3.2 Umowy, t.|. ..... stownie:
...... (//00 ztotych), po zatwierdzeniu przez Fundacje Raportu Koricowego (Raportu
Opisowego i Finansowego wraz z kserokopiami wszystkich dokumentéw) nalezycie
wypetnionego zgodnie z klauzulami Umowy z Fundacja.

2. Ostateczna kwota wsparcia finansowego naleznego Beneficjentowi, nieprzekraczajgca kwoty
okreslonej w art. 3.2 niniejszej Umowy, zostanie ustalona po zatwierdzeniu przez Fundacje
Raportu Koricowego na podstawie tgcznej sumy faktycznie poniesionych, zweryfikowanych i
zatwierdzonych kosztow kwalifikowalnych Projektu. Trzecia rata, stanowigca saldo ptatnosci,
zostanie wyptacona do wysoko$ci tak ustalonej ostatecznej kwoty naleznego wsparcia
finansowego, po pomniejszeniu o sume wyptaconych wczesniej rat (pierwszej i drugiej). Jezeli
suma rat juz wyptaconych (pierwszej i drugiej) okaze sie wyzsza niz ostateczna kwota naleznego
wsparcia finansowego, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu Fundacji stwierdzonej nadptaty
w terminie 7 od dnia otrzymania od Fundacji wezwania do zwrotu.

3. Zwrot nastgpi na rachunek wskazany w wezwaniu.
7.1Przelewy sSrodkéw:

1. Raty beda przelewane na rachunek bankowy nr ... , halezacego do Beneficjenta..

2. W przypadku jakichkolwiek zmian w danych rachunku bankowego, Beneficjent bedzie
zobowigzany do pisemnego i terminowego powiadomienia Fundacji co umozliwi realizacje
przelewu zgodnie z powyzszymi warunkami. Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za
opd6znienia lub btedy w przelewach srodkéw w przypadku, gdy podane dane rachunku
bankowego sa nieprawidtowe.

Art. 8 — Zasady udzielania zamoéwien

1.Jezeli realizacja Projektu wymaga udzielenia zamdéwienia przez Beneficjenta, zamdwienie
powinno zostaé udzielone zgodnie z zasada oferty najkorzystniejszej ekonomicznie (tj.
ofercie, zapewniajgcy najlepszy jest stosunek ceny do jakosci), unikajac réwnoczesnie
sytuacji konfliktu intereséw. Beneficjent moze stosowac zasady zréwnowazonych
zamowien publicznych. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw
zwigzanych z udzieleniem zamdwienia.

2.Lista zamdéwien udzielonych w ramach projektu musi zosta¢ przedtozona Fundaciji na
etapie raportu koricowego.
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Art. 9 — Monitorowanie i nadzor

1.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do dostarczania realistycznych i zgodnych z prawdg danych na
temat postepu realizacji projektu, w tym realizacji dziatani i zaangazowania beneficjentow
koncowych.

Beneficjent bedzie prowadzi¢ doktadny rejestr beneficjentéw koricowych objetych
projektem, bedac w stanie podac liczbe beneficjentéw uczestniczacych w dziataniach
projektu, w miare mozliwosci z podziatem na ptec i wiek, oraz catkowita liczbe beneficjentéw
koricowych, objetych projektem, z wytgczeniem podwdjnego liczenia.

Podczas fazy raportowania opisowego Beneficjent, w razie potrzeby i na zagdanie Fundaciji,
jest zobowigzany dostarczy¢ wszelka dokumentacje potwierdzajaca przedstawione dane.
Beneficjent zobowiagzuje sie przechowywac cato§¢ dokumentacji dotyczacej projektu
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 15 pkt T Umowy.

Prawo kontroli dokumentaciji i realizacji projektu Beneficjenta przez Fundacje przystuguje
Fundacji zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji projektu. Beneficjent
zobowiagzany jest do umozliwienia realizacji kontroli. Powyzsze nie uchybia uprawnieniom
Fundacji do kontroli dokumentacji projektu, okreslonych w art. 10 i 12 Umowy.

Art. 10 — Raportowanie dziatan

1.

2.

Beneficjent dostarczy Fundaciji wszystkie wymagane informacje na temat realizacji Projektu.
W tym celu Beneficjent dostarczy:

a) raporty opisowe i finansowe czesciowe opisujace realizacje Projektu zgodnie z
wzorami zatgczonymi w Zataczniku Il (Wzér Raportu Merytorycznego Czes$ciowego),
w Zatgczniku IV (Wzér Raportu Finansowego Czesciowego);

b) raporty opisowe i finansowe koricowe opisujace realizacje Projektu zgodnie z wzorami
zatgczonymi w Zataczniku V (Wzér Raportu Merytorycznego Koricowego), w
Zatgczniku VI (Wzér Raportu Finansowego Koricowego);

c) wszystkie inne narzedzia monitorowania i raportowania, ktére udostepni Fundacja;

d) raporty powinny byé sporzadzane w taki sposéb, aby umozliwi¢ monitorowanie
osiggnietych celéw, przewidywanych lub zastosowanych srodkéw oraz szczegotow
budzetu Projektu.

Raporty powinny obejmowacé cato$¢ Projektu, niezaleznie od tego, ktéra jego czesc jest
finansowana przez Fundacje, a ktéra jest wktadem witasnym Beneficjenta, i zawierac¢ wszelkie
istotne raporty, publikacje, komunikaty prasowe i aktualizacje zwigzane z Projektem. Do
raportéw finansowych nalezy zatgczy¢ dokumenty zakupowe dotyczace wtasnosci Srodkéw
trwatych, praw autorskich i innych aktywoéw zakupionych w ramach Projektu.

Fundacja moze w kazdej chwili zazgda¢ dodatkowych informaciji. Beneficjent dostarczy te
informacje w terminie 15 dni od otrzymania zgdania.

10.1 Raporty merytoryczne
Beneficjent przedktada Fundacji:

a) Raport Merytoryczny Czesciowy po uptywie potowy czasu realizacji projektu w
terminie 15 dni tj. do dnia...korzystajgc ze wzoru w Zatgczniku Ill;
b) Koricowy Raport Merytoryczny w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia Projektu,

korzystajac ze wzoru w Zatgczniku V.
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10.2 Raporty Finansowe

Beneficjent przedktada Fundaciji zestawienie finansowe faktycznie poniesionych wydatkéw
(Zatacznik IV i VI) i musi zatgczy¢ dokumentacje potwierdzajgcg wydatki (kopie faktur i/lub
dokumentacji waznej pod wzgledem podatkowym, paragonéw, odcinkéw wyptaty,
dokumentéw postepowania o udzielenie zamdwienia itp.).

a) Raport Finansowy Cze$ciowy Beneficjent przedktada Fundacji po uptywie potowy
czasu realizacji projektu w terminie 15 dni tj. do dnia.., korzystajgc ze wzoru w
Zataczniku IV;

b) Raport Finansowy Koricowy Beneficjent przedktada Fundaciji w terminie 30 dni od
dnia zakoriczenia Projektu, korzystajgc ze wzoru w Zataczniku VI.

Do ztozonej dokumentacji nalezy dotgczyé odpowiednie dowody zaptaty (dowody
wykonanych transakcji bankowych i wyciagi bankowe) wyraznie wskazujace cel ustugi lub
dostawy oraz odpowiadajaca jej kwote.

Akceptowane beda wytacznie ptatnosci dokonywane na rzecz dostawcdw,
wspodtpracownikow i/lub pracownikéw przelewem bankowym lub innymi metodami ptatnosci
zapewniajgcymi petng identyfikowalno$¢ transakcji.

Uznane zostang wytacznie zaraportowane wydatki bezposrednio zwigzane z dziataniami
Projektu i uwzglednione w budzecie projektu (Zatacznik Il), optacone w datach wskazanych
w art. 2.5. Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg byc¢ wystawione na Beneficjenta,
pozwalajgc na jednoznaczne przypisanie kosztu do Projektu i pozycji budzetu. Opis ksiegowy
dokumentu powinien wyraznie wskazywac nazwe projektu i numer umowy.

a) Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlinymi grupami kosztéw
oraz w ramach danej grupy kosztéw w trakcie realizacji projektu w wysokoSci
nieprzekraczajgcej 10% wartosci grupy kosztéw, bez konieczno$ci dokonywania zmian
umowy.

Nazwa projektu i numer umowy moga zosta¢ umieszczone bezposrednio na dokumencie,
napisane odrecznie lub naniesione przy uzyciu dedykowanej pieczatki. W przypadku
wydatkow, ktérych nie mozna w catosci przypisa¢ do projektu (np. zasoby ludzkie
przydzielone procentowo, koszty zarzadzania dzielonego itp.), odpowiednia cze$é nalezy
okresli¢ w dokumencie potwierdzajgcym.

Fundacja zastrzega sobie prawo do zgdania od Beneficjenta wszelkich dodatkowych
informacji, niezbednych do wtasciwej oceny przedtozonego Raportu. Jezeli w trakcie procesu
przegladu jakiekolwiek wydatki zostang uznane za niekwalifikowalne, Fundacja bedzie miec
prawo, za uprzednim pisemnym powiadomieniem, do zmniejszenia ostatecznego wktadu
naleznego Beneficjentowi o kwote zakwestionowanych wydatkdw.

Art. 11 — Zasady przeliczania

1.

Fundacja dokonuje pfatnosci na rzecz Beneficjenta na rachunek bankowy wskazany w
Umowie, umozliwiajgcy identyfikacje Srodkéw wptacanych przez Fundacje. Fundacja
dokonuje ptatnosci w ztotéwkach

Koszty poniesione w walucie innej niz waluta stosowana przez Beneficjenta w ramach
Projektu beda przeliczane zgodnie z jego zwyczajowymi praktykami ksiegowymi, pod
warunkiem, ze spetniaja one nastepujgce podstawowe wymogi: (i) sg ujete zgodnie z zasada
rachunkowosci, tj. sg standardowa praktyka Beneficjenta; (ii) s stosowane konsekwentnie;
(iii) zapewniajg réwne traktowanie wszystkich rodzajéw transakcji i Zrédet finansowania; (iv)
system mozna wykazad, a kursy wymiany sg tatwo dostepne do weryfikacji.
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Art. 12 — Kontrole finansowe

1.

Beneficjent bedzie prowadzi¢ doktadne i regularne zapisy ksiggowe z realizacji Projektu,
zgodnie z polityka i zasadami rachunkowosci i ksiegowos$ci obowigzujgcymi w danym kraju.
Zapisy ksiegowe i wydatki zwigzane z Projektem muszg byc¢ tatwe do zidentyfikowania i
sprawdzenia.

Beneficjent zezwoli na przeprowadzanie weryfikacji przez Komisje Europejska, Europejski
Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych, Europejski Trybunat Obrachunkowy i kazdego
audytora zewnetrznego upowaznionego przez Fundacje, nawet po zakoriczeniu okresu
realizacji Projektu. W przypadku wykrycia kosztéw niekwalifikowalnych lub nieprawidtowosci
podczas wyzej wymienionych weryfikacji zwigzanych z niniejsza umowag, Beneficjent zwrdci
Fundacji nalezne kwoty.

Beneficjent jest zobowigzany do utatwienia pracy audytorom zewnetrznym podczas
weryfikacji przeprowadzanych przez Komisje Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych, Europejski Trybunat Obrachunkowy i wszelkich audytorow
zewnetrznych upowaznionych przez Fundacije.

Beneficjent bedzie przechowywaé catg dokumentacje, dokumenty ksiggowe i
potwierdzajgce zwigzane z niniejszg Umowg przez okres pigciu lat po dokonaniu wyptaty
salda projektu NOPLANETB: taczenie nauki i spoteczeristwa w celu wspierania strategii
transformacji  inkluzywnej NDICI CHALLENGE/2023/448-259 oraz w przypadku
jakiegokolwiek trwajgcego audytu, weryfikacji, odwotania, sporu sgdowego lub dochodzenia
roszczen. Wszystkie dokumenty potwierdzajgce muszg by¢ dostepne w formie oryginalnej,
w tym w formie elektronicznej, lub w formie kopii.

Nastepujagce dokumenty musza by¢é przechowywane w oryginale i przestane w
uwierzytelnionych kopiach do Fundacji wraz ze wszystkimi Raportami Finansowymi, w celu
przeprowadzenia audytu w siedzibie Fundaciji:

o Dowody dokumentujace przyjecie zobowigzan, takie jak umowy i zamdéwienia zakupu
lub ustug;

o Dowody wykonania ustug, takie jak zatwierdzone protokoty, bilety, dowody
uczestnictwa w seminariach, konferencjach i kursach szkoleniowych (w tym
odpowiednia dokumentacja i uzyskane materiaty, certyfikaty) itp.;

o Dowody otrzymania towardéw, np. dowody dostawy od dostawcow;

o Dowody zakupu, takie jak faktury i paragony;

o Dowody dokonania ptatnosci, takie jak wyciaggi bankowe, noty obcigzeniowe, dowody
rozliczenia przez wykonawce;

o Dowody stwierdzajace, ze zaptacone podatki i/lub podatek VAT w rzeczywistosci nie
podlegajg zwrotowi;

o dokumentacje kosztéow podrézy,

o wszelkg dokumentacjg, zwigzang z wydatkami na personel, w tym listy ptfac i
potwierdzenia ptatnosci, umowy, listy intencyjne i karty czasu pracy.

o W przypadku personelu nalezy podac szczegétowy podziat czesci pobieranej w
ramach Projektu (w tym podziat wyptaconego wynagrodzenia na kwote brutto, sktadki
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne lub inne dobrowolne, badZ wymagane
prawem jak np. NNW, ubezpieczenie i wynagrodzenie netto lub obliczenie stosowanej
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6.

Nieprzestrzeganie obowigzkéw opisanych w art. 12 stanowi istotne naruszenie warunkéw
Umowy i moze stanowi¢ o jej niewtasciwym wykonaniu. W takim przypadku Fundacja moze
w szczegdlnosci wezwac do zaprzestania naruszania Umowy, pod rygorem jej rozwigzania w
przypadku braku naprawy stwierdzonych uchybien, rozwigza¢ Umowe i/lub zmniejszyé
kwote przekazanych srodkéw finansowych, zgodnie z zasadami Umowy.

Art. 13 — Odpowiedzialnosé

1.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody lub obrazenia poniesione przez personel
lub mienie Beneficjenta podczas lub w wyniku realizacji Projektu. Fundacja nie jest
zobowigzana do zaptaty odszkodowania lub zwigkszenia wsparcia finansowego w zwigzku z
taka szkoda lub obrazeniami.

Beneficjent ponosi wytaczng odpowiedzialno§¢ wobec o0s6b trzecich, w tym
odpowiedzialno$¢ za wszelkiego rodzaju szkody lub obrazenia poniesione przez osoby
trzecie podczas lub w wyniku realizacji Projektu. Beneficjent zwolni Fundacje z wszelkiej
odpowiedzialnosci wynikajacej z jakiegokolwiek roszczenia lub powddztwa wniesionego w
wyniku naruszenia przez Beneficjenta lub pracownikéw Beneficjenta lub osoby, za ktore ci
pracownicy sg odpowiedzialni, zasad lub przepiséw, lub w wyniku naruszenia praw osoéb
trzecich.

Art. 14 — Konflikt intereséw i dobre postepowanie

1.

Beneficjent podejmie wszelkie niezbedne srodki w celu zapobiezenia lub zakoriczenia
wszelkich sytuacji, ktére mogtyby zagrozi¢ bezstronnemu i obiektywnemu wykonaniu
niniejszej Umowy. Taki konflikt intereséw moze powstaé w szczegdlnosci w wyniku intereséw
ekonomicznych, przynaleznosci politycznej lub narodowej, wiezi rodzinnych lub
emocjonalnych, badz jakichkolwiek innych istotnych powigzan lub wspdlnych interesdw.
Kazdy konflikt intereséw, ktéry moze powsta¢ w trakcie realizacji niniejszej Umowy, nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ na piSmie Fundacji W przypadku takiego konfliktu Beneficjent
niezwtocznie podejmie wszelkie niezbgdne kroki w celu jego rozwigzania.

Fundacja zastrzega sobie prawo do sprawdzenia czy podjete Srodki sg odpowiednie i moze
zazadac podjecia dodatkowych srodkéw, jesli zajdzie taka potrzeba.

Beneficjent zapewnia, ze jego personel, w tym kierownictwo, nie znajduje si¢ w sytuaciji, ktéra
mogtaby prowadzi¢ do konfliktu intereséw. Bez uszczerbku dla swoich zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej Umowy, Beneficjent niezwtocznie i bez odszkodowania ze strony
Fundacji zastgpi kazdego cztonka swojego personelu w takiej sytuaciji.

Art. 15 — Klauzula poufnosci

1.

Strony zobowiagzujg sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji, niezaleznie od ich
formy, ujawnionych na pismie lub ustnie w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy i
okreslonych na pismie jako poufne, przez okres co najmniej 5 lat po dokonaniu wypftaty salda.
Beneficjent nie bedzie wykorzystywac informacji poufnych do celéw innych niz wypetnienie
swoich zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy, chyba ze uzgodniono inaczej z
Fundacja.

Komisja Europejska jako podmiot dotujacy dziatanie jest uprawniona do dostepu do
wszystkich dokumentéw przekazanych Fundaciji. Przekazanie dokumentacji i informacji KE
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nie jest traktowane jako naruszenie zasady poufnosci. Strony wzajemnie o$Swiadczajg, ze sa
swiadome (i zgodnie z wymogami prawa wyraznie wyrazajg zgode), ze dane osobowe i
wszelkie istotne informacje uzyskane w trakcie wykonywania niniejszej Umowy oraz w wyniku
realizacji niniejszego Projektu beda traktowane jako S$cisle poufne i odpowiednio
przetwarzane wytgcznie do celéw wykonania niniejszej Umowy.

Do celéw niniejszej Umowy strony zgadzajg si¢ i potwierdzajg, ze dziatajg jako niezalezni
administratorzy danych w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych podczas
realizacji projektu. Zobowigzujg sie do przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z
obowigzujacych przepiséw prawa o ochronie danych (Rozporzadzenie UE 2016/679 oraz
wszelkich przepiséw ustawowych i wykonawczych wydanych na jego podstawie — dalej
RODO), w tym wdrozenia wszelkich niezbednych srodkéw bezpieczeristwa zapewniajacych
ochrone danych osobowych.

W odniesieniu do przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej Umowy, strony
zobowigzuja sie do:

o przetwarzania danych osobowych stosownie do posiadanej podstawy prawnej;

o uzyskania zgody na gromadzenie danych w ramach dziatan projektu;

o przetwarzania otrzymanych danych osobowych wytacznie w celu wypetnienia
obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy;

o potwierdzenia, ze podanie takich danych osobowych jest obowigzkowe w celu
wykonania niniejszej Umowy, a ich niepodanie moze zagrozi¢ realizacji Umowy i
projektu, a takze prawidtowemu wypetnieniu ich obowigzkoéw;

o informowania, ze dodatkowe informacje dotyczace ochrony danych osobowych
przetwarzanych przez Beneficjenta mozna znalezé w polityce prywatnosci dostepnej
na stronie internetowej Beneficjenta.

W odniesieniu do przetwarzania danych osobowych strony wzajemnie informuja sie, zgodnie
z art. 13 rozporzadzenia UE 679/16, ze przekazane dane osobowe beda przetwarzane
wytacznie w celach zwigzanych z przedmiotem niniejszej Umowy. Dane beda przetwarzane
zgodnie z wyzej wymienionymi przepisami wytgcznie w tym celu.

Kazda ze stron niezwlocznie zapewni drugiej stronie rozsadng wspétprace, informacje i
pomoc, w zaleznosci od potrzeb, w celu umozliwienia drugiej stronie wypetnienia jej
obowigzkéw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych.

Art. 16 — Widocznos$é

1.

Beneficjent jest zobowigzany do informowaniu o finansowaniu Projektu przez Unie
Europejska i Fundacjge, w szczegdlnosci w informacjach przekazywanych we wszelkich
komunikatach prasowych i promocyjnych i informacyjnych, komunikatéw do beneficjentéw
koncowych i odbiorcéw dziatari w Projekcie, w swoich raportach wewnetrznych i rocznych
oraz we wszelkich kontaktach z mediami.

Beneficjent zachowuje zasady identyfikacji wizualnej i w stosownych przypadkach (np. na
banerach, ulotkach, w publikacjach, na stronie internetowej) umieszcza sie logo UE
(dostepne pod tym adresem http://europa.eu/about-eu/basic-
information/symbols/flag/index_en.htm).

Wszelkie zawiadomienia lub publikacje Beneficjenta dotyczace Projektu, w tym te ktére sa
podawane na konferencjach lub seminariach, muszg zawiera¢ informacje, ze Projekt otrzymat
finansowanie UE. Wszelkie publikacje Beneficjenta, w jakiejkolwiek formie i na jakimkolwiek
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nos$niku, w tym w Internecie, powinny zawiera¢ informacje: ,Dofinansowano ze Srodkow Unii
Europejskiej. Za tres¢ odpowiada <beneficjent>, a wyrazone poglady niekoniecznie
odzwierciedlaja oficjalne stanowisko Unii Europejskiej.

Beneficjent upowaznia Fundacje i Komisje Europejska do opublikowania jego nazwy i adresu,
kraju, celu Dziatania, czasu trwania i lokalizacji, a takze kwoty wsparcia finansowego i
procentu dofinansowania.

Art. 17 — Wiasno$é [ wykorzystanie wynikéw i aktywéw

1.

Wiasno$§¢, tytut oraz prawa wtasnosci intelektualnej i przemystowej oraz prawa autorskie do
wynikéw Dziatania, raportéw i innych dokumentéw z nim zwigzanych beda przystugiwac
Beneficjentowi. Jednakze Beneficjent zgadza sie udzieli¢ Fundacji i Komisji Europejskigj
prawa do swobodnego korzystania, wedtug wtasnego uznania, a w szczegdlnosci do
przechowywania, modyfikowania, ttumaczenia, wy$wietlania, powielania za pomoca dowolnej
techniki, publikowania lub przekazywania za pomoca dowolnego nos$nika wszystkich
dokumentéw wynikajgcych z dziatania, niezaleznie od ich formy, pod warunkiem ze nie
narusza to istniejgcych praw wtasnosci przemystowej i intelektualne;.

Beneficjent zapewni, ze posiada wszelkie prawa do korzystania z wcze$niej istniejacych praw
wtasnosci intelektualnej niezbednych do realizacji niniejszej Umowy.

Art. 18 — Ostateczna kwota grantu

1.

Wysokos$¢ grantu nie moze przekroczy¢é maksymalnego putapu, o ktérym mowa w art. 3, ani
pod wzgledem wartosci bezwzglednej, ani procentowej okreslonej w tym artykule. Jezeli
koszty kwalifikowalne Projektu na koniec Dziatania sa nizsze niz koszty szacowane, wysoko$§¢
grantu jest ograniczona do kwoty obliczonej poprzez zastosowanie procentu wktadu
opisanego w art. 3.

W przypadku niewtasciwej lub czeSciowej realizacji Dziatania, Fundacja moze zmniejszy¢
poczatkowa wysokos§¢ grantu zgodnie z rzeczywistym stopniem realizacji Dziatania. To samo
dotyczy obowigzkéw w zakresie widocznosci (art. 16).

Grant nie moze przynosi¢ zysku Beneficjentowi. Zysk definiuje sie jako nadwyzke wptywdw
nad kosztami kwalifikowalnymi zatwierdzonymi przez Fundacje w momencie sktadania
wniosku o wyptate trzeciej raty (salda).

Wszelkie zwroty Srodkéw wyptaconych Beneficjentowi na podstawie niniejszej umowy,
wymagane w przypadkach w niej okreslonych nastepuja zgodnie z art. 7 ust. 2 i 3 Umowy.

Art. 19 — Zmiana Umowy

1.

Beneficjent informuje Fundacje pisemnie na adres e-mail (noplanetb@fairtrade.org.pl) o
wszelkich proponowanych zmianach w niniejszej Umowie, w tym o dziataniach, wynikach i
budzecie Projektu, co najmniej 15 dni przed wejsciem w zycie proponowanych zmian.
Fundacja zastrzega sobie prawo do zwrécenia si¢ do Beneficjenta z prosba o wyjasnienie lub
uzupetnienie informacji dotyczacych proponowanej zmiany. Fundacja odrzuca Iub
zatwierdza zmiane. Odrzucenie zostanie odpowiednio uzasadnione.

Zmiana nie moze mie¢ na celu lub skutkowaé wprowadzeniem do Umowy zmian, ktére
podwazatyby decyzje o przyznaniu grantu lub bytyby sprzeczne z zasadg réwnego
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traktowania wnioskodawcow. Maksymalna wysoko$¢ grantu, o ktérym mowa w art. 3, nie
moze zostaé zwiekszona.

4. Beneficjent niezwtocznie poinformuje Fundacje o wszelkich okolicznoSciach mogacych
utrudni¢ lub opdézZni¢ realizacje Projektu. Beneficjent moze wnioskowaé o przedtuzenie
okresu realizacji Dziatania (zgodnie z art. 2). Wniosek nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia co
najmniej 15 dni przed koricem okresu realizacji i dotagczy¢ do niego wszelkie dowody
niezbedne do uzasadnienia przedtuzenia okresu realizacji. Catkowity czas realizacji Projektu
w zadnym wypadku nie moze przekroczy¢ 18 miesiecy, zgodnie z pkt 9.1. Regulaminu.

5. Zmiana umowy moze nastgpi¢ réwniez z inicjatywy Fundacji. Propozycje zmian uzgadniane
sg w korespondencji e-mail. Nie wyklucza to jednak koniecznosci podpisania stosownego
aneksu.

Art. 20 — Rozwigzanie umowy

1. Fundacja moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 7-dniowego okresu wypowiedzenia i bez
wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania:

a) Jezeli Beneficjent nie dopetni bez uzasadnienia ktéregokolwiek z cigzacych na nim
obowigzkdéw, a po otrzymaniu pisemnego wezwania do wykonania tych obowigzkéw w
dalszym ciggu nie wywiaze si¢ z tego lub nie ztozy zadowalajgcego wyjasnienia w
terminie 30 dni od wystania pisemnego wezwania;

b) Jezeli Beneficjent jest w stanie upadtosci lub likwidacji, zarzadzie komisarycznym,
zawart uktad z wierzycielami, zawiesit dziatalnos¢, jest przedmiotem postgpowania
dotyczacego tych kwestii lub znajduje sie w jakiejkolwiek analogicznej sytuaciji
wynikajgcej z podobnego postepowania przewidzianego w ustawodawstwie lub
przepisach krajowych;

c) Jezeli Fundacja posiada dowody dotyczace Beneficjenta lub jakiegokolwiek
powigzanego podmiotu lub osoby, wskazujgce na oszustwa, korupcje, udziat w
organizacji przestepczej lub jakiejkolwiek innej nielegalnej dziatalnosci szkodzacej
interesom finansowym Unii Europejskiej; dotyczy to réwniez personelu i agentéw
Beneficjenta;

d) W przypadku zmiany sytuacji prawnej, finansowej, technicznej, organizacyjnej lub
wtasnosciowej Beneficjenta, postawienia w stan likwidacji lub upadtosci lub kazdej innegj
okolicznosci, ktéra ma istotny wptyw na realizacje Umowy i Projektu;

e) Jezeli Beneficjent ztozy fatszywe lub niekompletne oswiadczenia w celu uzyskania
grantu, o ktérym mowa w Umowie lub przedstawi raporty, ktére sg niezgodne ze
stanem faktycznym;

f) Jezeli Beneficjent zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne, podatkéw
lub innych zobowiazan publicznoprawnych;

g) Jezeli Fundacja posiada dowody dotyczace Beneficjenta lub jakiegokolwiek
powigzanego podmiotu lub osoby, wskazujgce na istotne btedy, nieprawidtowosci lub
naduzycia finansowe w procedurze przyznawania lub realizacji grantu;

h) Jezeli Fundacja posiada dowody na to, ze Beneficjent podlega konfliktowi intereséw.

Art. 21 - Prawo wtasciwe i rozstrzyganie sporéw

**
oy * *
* *
B
P ANET -
NO Dofinansowane przez
Unie Europejska



FAIRTRADE

Umowa podlega prawu polskiemu. Strony dotozg wszelkich staran w celu polubownego
rozstrzygnigcia wszelkich sporéw powstatych miedzy nimi w trakcie realizacji Umowy. W
przypadku niepowodzenia powyzszych procedur, kazda ze stron niniejszej Umowy moze poddac
spor pod rozstrzygniecie sagdéw wtasciwych dla siedziby Fundaciji

Zatgczniki do niniejszej Umowy
Do niniejszych Warunkow zatgczone sg nastgpujgce dokumenty, ktére stanowig integralng czesc
Umowy:
e Zatagcznik I: Opis Projektu(zatwierdzony formularz wniosku)

e Zatacznik Il: Budzet Projektu
e Zatgcznik lll: Wz6r Raportu czeSciowego merytorycznego
e Zatgcznik IV: Wz6r Raportu czeSciowego finansowego
e Zatacznik V Wzér Raportu koricowego merytorycznego
e Zatgcznik VI: Wz6r Raportu koricowego finansowego
e Zatacznik VII: Oswiadczenie o nieprzyznaniu innych wktadéw w ramach programu
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